
西安光机所仪器设备采购管理流程图

研究所经费、国拨资金、使用研究室自有资金采购 ≥ 100 万元的

根据前期调研情况，填写采购自查承诺表。如有变更，填写变更声明

条件保障处组织管理

< 50 万元

成立不少于 3 人

的采购小组

采购谈判

填写《采购小组

成员意见表》

确定供应商

≥ 50 万元

单一来源

使用部门充分论证

按照《中国科学院事
业单位变更政府采购
方式审批管理办法》

进行变更及公示

条件保障处组织

协商谈判

确定合同条款

≥ 200 万元

优先

必须
公开招标

委托招标代理机构

编制招标文件

发布招标公告

开标评标

确定中标单位

签订合同及技术协议

合同上传

合同履行

验收、支付

注：经中国科学院、国防科工局或国家其它部门批准的项目，按照批准的采购方式采购

研究部组织管理

使用研究室自有资金采购 < 100 万元的

按照仪器设备管理

办法实施

使用部门上报

季度清单

条件保障处

不定期飞行检查

研究部组织管理

使用研究室自有资金采购 < 100 万元的

按照仪器设备管理

办法实施

使用部门上报

季度清单

条件保障处

不定期飞行检查

询价、竞争性谈判

按照《政府采购非招标采

购方式管理办法》实施
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